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BENDROSIOS NAUDOJIMOSI BIBLIOTEKA TAISYKLES
I. BENDROJI DALIS

1. Kauno VDU Klasikinio ugdymo mokyklos (Vokieciy g.) biblioteka (toliau — Biblioteka)
yra mokyklos padalinys, teikiantis informacines paslaugas, uZtikrinantis prieiga prie
informaciniy resursy bei kaupiantis spaudiniy, elektroniniy iStekliy, vadovéliy ir kt.
dokumenty fonda, padedant] jgyvendinti ugdymo(si) tikslus.

2. Bendrosios naudojimosi mokyklos biblioteka taisyklés nustato bendrajg naudojimosi
bibliotekos fondais tvarka, skaitytojy aptarnavimo organizavimg ir tvarka, jy teises,
pareigas bei atsakomybe.

3. Bibliotekos fondai ir vadovéliai yra mokyklos turtas, saugomas jstatymy numatyta tvarka.

4. Skaitytojai turi teis¢ nustatyta tvarka naudotis visais bibliotekoje saugomais spaudiniais
ir elektroniniais iStekliais nemokamai.

5. Biblioteka garantuoja kiekvienam skaitytojui teikiamos informacijos iSsamuma,
spaudiniy ir kity dokumenty, neatsizvelgiant j jy autoriy ar juose uZfiksuoty Ziniy politing
ar ideologing orientacija, priecinamuma.

6. Uz bibliotekos turto pasisavinimg asmenys baudziami pagal galiojancius jstatymus.

I1. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

7. Mokyklos bendruomenés nariai bei kiti asmenys, norédami naudotis bibliotekos
spaudiniais ir kitais dokumentais, privalo uzsiregistruoti bibliotekoje.

8. Registruodamiesi j bibliotekg asmenys pateikia zinias, reikalingas skaitytojo formuliarui
uzpildyti.

9. Mokiniai registruojami pagal mokyklos patvirtintag mokiniy sarasg.



10. Kiekvienas skaitytojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka
taisyklémis ir jsipareigoja jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo formuliare.

11. Bibliotekos lankytojas — kiekvienas asmuo, apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo
apsilankymo tikslo (paimti ar grazinti spaudinj ar kita dokumenta, gauti informacija,
aplankyti paroda, dalyvauti renginyje ir pan.).

12. Skaitytojy ir lankytojy apskaita tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai" (LST 1403:95).

III. SKAITYTOJU IR LANKYTOJU APTARNAVIMO TVARKA

13. Skaitytojas savo formuliare pasiraso uz kiekvieng spaudinj ar kita dokumenta. Juos
grazinus, skaitytojo akivaizdoje pasiraSo bibliotekininke.

14. Skaitytojai ] namus gali gauti ne daugiau 2 spaudiniy ne ilgesniam kaip 15 dieny
laikotarpiuli.

15. Naujai gauty, didele paklausg turin¢iy dokumenty naudojimosi laikg nustato pati
biblioteka.

16. Vieninteliai spaudiniy egzemplioriai, reti ir vertingi informaciniai leidiniai (zodynai,
zinynai, enciklopedijos, meno albumai ir kt.) ] namus neiSduodami. Jais galima naudotis
tik skaitykloje.

17. Spaudiniy ir kity dokumenty iSduotis apskaitoma vadovaujantis Lietuvos Respublikoje
galiojanciais biblioteky duomeny apskaitos standartais.

18. Vadove¢liai iSduodami dalyky mokytojams pildant i§davimo-grazinimo lapus.

V. NAUDOJIMOSI SKAITYKLOS KOMPIUTERIAIS TVARKA

19. Bibliotekos kompiuteriais gali naudotis visi moksleiviai, mokytojai ir kiti mokyklos
darbuotojai.

20. Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. Prie vieno kompiuterio
sédima tik po viena.

21. Su kompiuteriu dirbama tik vieng valanda, reikalui esant laikas prat¢siamas.



22. Darbui prie kompiuterio pirmumo teise¢ turi:
22.1. mokytojai, norintys vesti pamoka, papildomo ugdymo uzsiémimus;

22.2. mokiniai su mokytojo rekomendacija;

22.3. mokiniai, atliekantys projektus, rasantys referatus ir kt.

23. Naudojantis kompiuteriu negalima:
23.1. zaisti kompiuteriniy Zaidimy;
23.2. internete ,,landzioti* neetiSkuose puslapiuose;
23.3. naudotis pokalbiy programomis ir svetainémis;

23.4. parsisiysti ir instaliuoti jvairiausias programas;

23.5. be bibliotekininko leidimo naudotis diskeliais, CD ir kt. el. laikmenomis.

V. SKAITYTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE
24. Skaitytojai turi teise:
24.1. naudotis visais bibliotekoje saugomais spaudiniais, elektroniniais iStekliais;

24.2. gauti 1§ bibliotekos fondo spaudinius laikinam naudojimuisi } namus arba
skaitykla;

24.3. gauti informacijg apie bibliotekos fondg ir teikiamas paslaugas;
24.4. pateikti uzklausg zodziu, rastu, elektroniniu pastu;

24.5. pareiksti savo nuomong Zodziu arba rasStu apie bibliotekos darbg ir jos teikiamas
paslaugas;

24.6. lankytis bibliotekos rengiamose parodose ir kituose renginiuose.
25. Skaitytojai privalo:
25.1. ateidami j biblioteka, paltus ir striukes palikti riibingje;
25.2. po atvirus fondus vaiks¢ioti be kupriniy ir krepSiy;
25.3. tausoti bibliotekos spaudinius ir kitg turtg, negadinti bibliotekos inventoriaus,
o apie pastebétus defektus ar gedimus pranesti bibliotekininkei;

25.4. nekeisti bibliotekos fondy sustatymo tvarkos;



25.5.

25.6.

neiSnesti spaudiniy, elektroniniy istekliy ir kity dokumenty i§ bibliotekos
patalpy be leidimo arba, jei spaudiniai nejrasyti  skaitytojo formuliarg;

bibliotekos patalpose laikytis tylos, nevalgyti, negerti, netrukdyti dirbti
skaitytojams ir darbuotojams;

26. Skaitytoju atsakomybé:

26.1.

26.2.

26.3.

26.4.

26.5.

prarades arba sugadings spaudinj skaitytojas privalo jj pakeisti tokiu pat
arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu;

pabaiges mokykla ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi,
moksleivis privalo atsiskaityti su biblioteka uz knygas ir gauti apie tai
patvirtinant] jrasg atsiskaitymo lapelyje;

darbuotojai atsiskaito su biblioteka nutrauke darbo sutart; mokykloje arba pries
kasmetines atostogas;

ty€ia sugadings bibliotekos turtg ar kitaip paZeidgs naudojimosi biblioteka
taisykles, skaitytojas gali biiti jspétas del netinkamo elgesio, pareikalauta
atlyginti uZ sugadintg inventoriy;

skaitytojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatyty tvarka
ar naudojimosi biblioteka taisykles, terminuotai ar visam laikui gali biti atimta

teisé naudotis biblioteka.






